[image: image1.jpg]



КАМЧАТСКИЙ КРАЙ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ПОСЕЛОК ПАЛАНА»

(5-ый созыв)

«25» апреля  2013 г. 
                                                


п. Палана

РЕШЕНИЕ №  22-р/05-13

Об утверждении Положения об Администрации городского округа «поселок Палана»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), Уставом   городского округа «поселок Палана», Совет депутатов городского округа «поселок Палана», 

РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение об Администрации городского округа «поселок Палана» в новой редакции согласно приложению.

2. Признать утратившим силу решение Совета депутатов городского округа «поселок Палана» от 20.09.2007 года № 51 «Об утверждении Положения об администрации городского округа «поселок Палана».

3. Настоящее решение вступает в силу с момента принятия и подлежит официальному обнародованию.
Заместитель председателя Совета депутатов

городского округа  «поселок Палана»                                                                    А.Л. Монин
Приложение
к решению Совета депутатов

городского округа «поселок Палана»

от 25 апреля 2013 г.  № 22-р/05-13
ПОЛОЖЕНИЕ

об Администрации городского округа «поселок Палана»
1. Общие положения

1.1. Администрация городского округа «поселок Палана» (далее – Администрация) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления городского округа «поселок Палана», наделенным Уставом городского округа «поселок Палана» полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Камчатского края;

1.2. Полное наименование Администрации городского округа «поселок Палана» - Администрация городского округа «поселок Палана». Сокращенное наименование - Администрация ГО «поселок Палана». В употреблении полное и сокращенное наименования являются равнозначными;

1.3. Правовой статус, полномочия, порядок деятельности Администрации определяются Уставом городского округа «поселок Палана»,  настоящим Положением; 

1.4. Администрация в соответствии с федеральным законодательством наделена правами юридического лица, является муниципальным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций, и подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица.

1.5. Администрация является главным распорядителем средств бюджета городского округа «поселок Палана»;

1.6. Администрация вправе от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права и обязанности, выступать в суде в качестве истца и ответчика;

1.7. Администрация имеет печать с изображением герба городского округа «поселок Палана», необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы, бланки;

1.8. Финансовое обеспечение деятельности Администрации осуществляется за счет средств бюджета городского округа «поселок Палана» на основании бюджетной сметы:

Администрация осуществляет операции с бюджетными средствами через лицевые счета, открытые ей в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Администрация отвечает по своим обязательствам находящимися в ее распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам Администрации несет городской округ «поселок Палана».

1.9. Администрация наделяется имуществом, необходимым для обеспечения исполнения ее полномочий, находящимся в муниципальной собственности, на праве оперативного управления;

1.10. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Камчатского края, Уставом городского округа «поселок Палана», настоящим Положением, Регламентом внутренней организации работы Администрации, иными муниципальными правовыми актами городского округа «поселок Палана»; 

1.11. Администрация издает в пределах своей компетенции муниципальные правовые акты;

1.12. Место нахождения Администрации: 688000, Российская Федерация, Камчатский край, Тигильский район, пгт. Палана, улица Обухова, дом 6. 

2. Управление Администрацией 

2.1. Администрацией на принципах единоначалия руководит Глава городского округа «поселок Палана» (далее – Глава городского округа);

2.2. Глава городского округа является высшим должностным лицом муниципального образования, исполняет полномочия Главы Администрации, осуществляет представительские и исполнительно-распорядительные функции в пределах компетенции и полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Камчатского края, Уставом городского округа «поселок Палана»;

2.3. Формирование Администрации осуществляет Глава городского округа в соответствии со структурой Администрации, утвержденной Советом депутатов, и штатным расписанием Администрации, утверждаемым Главой городского округа в пределах средств местного бюджета, предусмотренных на содержание Администрации. В штатном расписании Администрации могут быть установлены должности для осуществления технического обеспечения деятельности Администрации, не являющиеся должностями муниципальной службы.
Полномочия представителя нанимателя (работодателя) в отношении всех работников Администрации, ее структурных подразделений осуществляет Глава городского округа. 
Полномочия представителя  нанимателя (работодателя)  могут быть переданы Главой городского округа  руководителям структурных подразделений Администрации, наделенных правами юридического лица;
2.4. Функции и полномочия структурных подразделений (органов) Администрации, а также организация и порядок их деятельности определяются Положениями о структурных подразделениях (органах) Администрации;

2.5. Структурные подразделения Администрации могут обладать правами юридического лица. Структурные подразделения Администрации, наделенные правами юридического лица, подлежат государственной регистрации в таком качестве в органе, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц. Основанием для государственной регистрации структурного подразделения Администрации в качестве юридического лица является решение Совета депутатов об учреждении соответствующего структурного подразделения Администрации с правами юридического лица и утверждении положения о нем;

2.6. В Администрации могут образовываться постоянно действующие (либо ограниченные определенным сроком действия) формирования (советы, коллегии, комиссии), которые создаются распоряжением Администрации и действуют на основании утвержденного им соответствующего Положения;
2.7. Глава городского округа осуществляет прием и увольнение (назначение на должность и освобождение от занимаемой должности) работников Администрации, принимает к ним меры поощрения и дисциплинарной ответственности;
2.8. Глава городского округа действует без доверенности от имени Администрации по вопросам осуществления Администрацией своих полномочий; заключает гражданско-правовые договоры; выдает доверенности;

2.9. В случае отсутствия Главы городского округа или невозможности исполнения им своих обязанностей по руководству Администрацией в порядке, установленном Уставом городского округа «поселок Палана», первый заместитель Главы Администрации городского округа выполняет обязанности Главы Администрации городского округа в полном объеме, а при его отсутствии – один из заместителей Главы Администрации. Возложение полномочий оформляется письменным распоряжением Главы городского округа, либо лицом, исполняющим его обязанности;

2.10. В случае досрочного прекращения полномочий Главы городского округа, полномочия по руководству Администрацией временно осуществляет первый заместитель Главы Администрации, а при невозможности исполнения этих полномочий Главы Администрации первым заместителем Главы Администрации  - иное лицо, назначенное временно исполняющим обязанности Главы Администрации Советом депутатов городского округа;

2.11. Деятельность Администрации строится на основе перспективного планирования на календарный год в соответствии с нормативными документами органов государственной власти, прогнозом социально-экономического развития городского округа «поселок Палана», программами развития городского округа «поселок Палана», бюджетом городского округа «поселок Палана», регламентом внутренней организации Администрации;

2.12. Деятельность работников Администрации строится на основе Регламента внутренней организации Администрации, должностных инструкций;

2.13. Координацию и взаимодействие органов местного самоуправления городского округа «поселок Палана» и структурных подразделений Администрации осуществляют заместители Главы Администрации в соответствии с Уставом городского округа «поселок Палана», Регламентом внутренней организации Администрации, должностными инструкциями;
Заместители Главы Администрации осуществляют руководство и контроль за деятельностью структурных  подразделений Администрации по курируемым направлениям. Заместители Главы Администрации осуществляют свои полномочия в соответствии с настоящим Положением, нормативными правовыми актами Администрации о распределении обязанностей, должностной инструкцией;
2.14. Общие правила организации деятельности Администрации устанавливает Регламент внутренней организации Администрации.         

3. Права Администрации

При осуществлении своих полномочий Администрация имеет право:

3.1. Запрашивать в установленном порядке у должностных лиц органов местного самоуправления, органов государственной власти, руководителей предприятий, учреждений и организаций, различных организационно-правовых форм и форм собственности информацию, необходимую для решения вопросов местного значения, в соответствии с предоставленными полномочиями;

3.2. Запрашивать в установленном порядке информацию о результатах проверок по контролю за санитарно-эпидемиологическим, радиационным и экологическим состоянием территорий, находящихся в границах внутренних контролируемых и запретных зон административно-территориального образования, проводимых уполномоченными государственными контрольными и надзорными органами;

3.3. Пользоваться имуществом, закрепленным за Администрацией на праве оперативного управления, в пределах, установленных действующим законодательством;

3.4. Пользоваться иными правами, предоставленными Администрации действующим законодательством, Уставом городского округа «поселок Палана» и иными муниципальными правовыми актами городского округа «поселок Палана».

4. Прекращение деятельности Администрации

4.1. Решение об исключении Администрации из структуры органов местного самоуправления городского округа «поселок Палана» принимается путем внесения изменений в Устав городского округа «поселок Палана» с учетом требований федерального и краевого законодательства;

4.2. Ликвидация и реорганизация Администрации как юридического лица осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

5. Заключительные положения 

5.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение принимаются Советом депутатов городского округа по представлению Главы городского округа;
5.2. Администрация несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее задач, функций и полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
5.3. Деятельность Администрации, не предусмотренная  настоящим Положением, регулируется действующим федеральным законодательством, законодательством Камчатского края, Уставом городского округа «поселок Палана».
